
 

 

RİZE MERKEZ İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STARDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA 
SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN 
GEÇ SÜRE) 

1 Türkiye 
Cumhuriyeti 
Kimlik Kartı 

1 - Kimlik Yerine Geçecek Resmi belge (Nüfus Cüzdanı, Sürücü Belgesi, Pasaport, Aile Cüzdanı, Memur 
Cüzdanı) 
2-Belge ibraz edemeyenlerin birinci dere akrabaları ile birlikte müracaat etmeleri halinde başvuruları 
alınabilir.  
3-TCKK ücretlerinin  PTT, Kamu Bankaları veya Vergi Dairesi Müdürlüklerine yatırılması gerekmektedir. 
4 - 1 adet Biyometrik fotoğraf 
5 - 15 Yaşını Dolduranların şahsen başvurmalırı gerekir 
6 -15 yaşını doldurmayanların anne, baba veya vasilerine 
7 - Boşanma halinde ergin olmayan çocuğun velayete haiz olan anne veya babasına 
78- Ağır hasta veya seyahat etmesi sağlığa zarar verecek ergin kişilerin, resmi kurumlarca verilen sağlık 
raporu ibraz etmeleri halinde eşine, çocuklarına, baba yada arresine, 
9 - Sosyal Hizmetler Çocuk Esirgeme Kurumunda koruma altına alınan çocukların kimliklerini, resmi 
yazı ile görevlendirilecek personele, 

10 Dakika 

2 Adres Değişikliği 1 - Elektrik faturası, 
2 - Su faturası, 
3 - Sabit telefon faturası, 
4 - Nüfus Cüzdanı, 
5 - Kira Sözleşmesi noter onaylı, 
6 - Bildirim yapamayacak durumda olan kimsesizlerin adreslerini muhtarlar, 
7 - Huzurevi, yetiştirme yurdu, cezaevi, öğrenci yurdu gibi yerlerde kalanların adreslerini ilgili kurum 
yetkilileri, 
* Konut boş ise belge istenmez. 

5 Dakika 



3 Nüfus Kayıt 
Örneği 

1 - Nüfus Cüzdanı 
2 - Dilekçe 
Nüfus Cüzdanı, ibraz edilememesi halinde aşağıda belirtilen belgeler istenir. 
  a - Uluslar arası aile cüzdanı 
  b - Pasaport 
  c - Memur Cüzdanı 
  d - Avukat Kimlik Kartı 
  e - Basın Kartı 
  f - Yabancılara mahsus ikamet tezkeresi 

1 ile 25 dk. Arası 
 
 
 
 
 
 
 
  

4 Aile Cüzdanı 1 - Aile Cüzdanı Talep Belgesi 
2 - Nüfus Cüzdanı  
3 - 2 adet fotoğraf 

20 Dakika 

5 Doğum 1 - Mevcut ise doğum raporu  
2 - Nüfus Cüzdanı  
3 - 6 yaşından büyük çocuklara ait yaş tespit formu  
4 - Yurt dışından getirilen doğum raporlarının noterden Türkçe tercümeli onayı  
5 - Resmi vekiller, çocuğun adının da belirtildiği özel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle müvekkilleri 
adına bildirimde bulunurlar,  
6 - Bulunmuş çocukları kolluk kuvvetleri bu durumu belirten tutanaklara istinaden bildirirler,  
7 - 18 yaşından büyük bulunmuş zihinsel özürlü kişileri mahkemece tayin edilecek kayyımları bildirir, 
tam teşekküllü devlet hastanesinden alınacak sağlık kurulu raporu zorunludur.  
8 - 15 yaşından büyük çocuklar için 3 adet fotoğraf 

10 Dakika 

6 Ölüm (Tahkikat) 1 – Dilekçe (Ölüm tarihini belirtecek şekilde, ve ölüm olayının bilen en az iki şahit) 7 Gün 

7 İdarece Kayıt 
Düzeltme 

1 - Dilekçe 
2 - Nüfus Cüzdanı 

15 Dakika 

8 Soybağı İşlemleri 1 - Nüfus Cüzdanı 
2- Dilekçe 

25 Dakika 

9 Tanıma 1 - Nüfus Cüzdanı 
2- Dilekçe 

25 Dakika 



10  Çok Dilli Belgeler 1 - Nüfus Cüzdanı 
2- Dilekçe 

10 Dakika 

11 Saklı Nüfus 
İşlemleri 

1 - Saklı Nüfus İlmühaberi, 
2 - Dilekçe beyan formu, 
3 - 6 adet fotoğraf, 
4 - Yaş tespit formu 

Süresiz 

12 Evlenme 1 - Mernis Evlenme Tutarağı 7 Gün 

13 Boşanma Kesinleşmiş Mahkeme Kararı 2 adet 7 Gün 

14 Sürücü Belgesi 1 - Geçerli Nüfus Cüzdanı  veya Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı  
2-Sağlık Raporu 
3-Sürücü Belgesi ücretlerinin PTT veya Kamu Bankalarına yatırılması gerekmektedir. 
4 - 1 adet Biyometrik fotoğraf 
5 -Yenileme yapacaklarda Sürücü Belgesi 

15 Dakika 

15 Pasaport 1 - Geçerli Nüfus Cüzdanı  veya Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı  
2-Pasaport ücretlerinin PTT, Kamu Bankaları veya Vergi Dairesi Müdürlüklerine yatırılması 
gerekmektedir. 
3- 1 adet Biyometrik fotoğraf 
4 -Yenileme yapacaklarda Pasaport 

10 Dakika 

16 Kayıt Düzeltme  Kesinleşmiş Mahkeme Kararı 2 adet 7 Gün 

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 
durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

Adı Soyadı : Mahmut ÖKSÜZ Adı Soyadı : Reşat BİRİNCİ 

Unvanı : Nüfus Şefi Unvanı : Nüfus Müdürü 

Adresi : İlçe Nüfus Müdürlüğü Adresi : İlçe Nüfus Müdürlüğü 

Telefonu : 0 (464) 213 06 54 Telefonu : 0 (464) 213 04 77 

Faks : 0 (464) 214 63 51 Faks : 0 (464) 214 63 51 

 


